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3 РАЗДЕЛ «О ПРИЛОЖЕНИЯХ» 

(Все приложения прикрепляются в формате Word на отдельных листах)

Услуги      Оплата       Поддержка

Услуги      Оплата       Поддержка

Сведения о финансировании

Общая сумма планируемых расходов на реализацию программы (тыс. руб.)

Запрашиваемый размер субсидии (тыс.руб.)

Предполагаемая сумма софинансирования программы

Перетащите файл сюда или  загрузите вручную

Перетащите файл сюда или  загрузите вручную

Перетащите файл сюда или  загрузите вручную

Перетащите файл сюда или  загрузите вручную

Перетащите файл сюда или  загрузите вручную
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Документ «Обоснование социальной значимости 
проекта/программы» 

В данном разделе  необходимо обозначить существующую 
проблему, которая побудила организацию к разработке проекта/
программы, на решение или сглаживание которой направлены 
мероприятия проекта/программы, ответить на вопросы: Что не 
так? Что необходимо изменить? Почему данный проект/программа 
необходимы? Какую проблему предстоит решить? Необходимо 
подтвердить актуальность проблемы с помощью дополнительных 
материалов (статистическая информация, результатов исследований 
по заявленной проблеме, выдержек из обзоров, цитат из выступлений 
в прессе). Необходимо помнить, что в рамках проекта/программы 
нельзя решить глобальные проблемы человечества, поэтому для 
проектной работы необходимо выбирать адекватные показатели. Не 
путайте проблему с задачами и путями ее решения.

Целевые группы проекта/программы

В данном разделе необходимо описать одну или несколько 
целевых групп, их численность и характеристики, имеющие важность 
для проекта/программы. Целевая аудитория программы должна соот-
ветствовать выбранной тематике и направлению проекта/программы. 
Обратите внимание, что охват целевой аудитории должен быть 
соизмерим с форматом вашего проекта/программы.

 «Цель проекта/программы»

Цель –  должна быть достижимой, соотноситься с проблемой, за-
дачами, видами деятельности и ресурсами организации. Помните, что 
цель должна быть измеримой, т.е. в итоге подтвердиться достигнутыми 
результатами.

Для формулировки цели необходимо ответить на вопросы: 
	Что хочу получить в результате?
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	У кого произойдут изменения?
	Где, на какой территории?
	Как буду решать?
Формулировка цели должна быть увязана с выявленной 

проблемой и, по возможности, решать ее, указывая путь от реального 
состояния дел до идеального или предполагаемого после реализации 
проекта/программы. Например, создание условий по сохранению 
памяти об исторических датах России (неверный вариант: установить 
памятник героям – это задача проекта).  

«Задачи проекта/программы»

Задачи – конкретные шаги, действия, которые приведут к до-
стижению главной цели проекта/программы, служат средством для 
достижения цели, отвечают на вопрос что нужно сделать, чтобы до-
стичь поставленной цели, направлены на достижение определенных 
результатов. Нельзя путать задачи и мероприятия, которые будут реа-
лизованы в соответствии с конкретной задачей. Лучше избегать глаго-
лов несовершенного вида (содействовать, поддерживать, усиливать), 
а применять слова: подготовить, уменьшить, увеличить, организовать, 
изготовить (глаголы совершенного вида). 

Для формулировки задач рекомендуется использовать междуна-
родный критерий SMART: 

S – конкретность
M – исчисляемость
A – территориальность
R – реалистичность
T – определённость во времени

После решения каждой поставленной задачи всегда должен 
появиться конкретный результат: издание книги, оформленная 
экспозиция, снятый и смонтированный видеофильм, обученная 
категория граждан, созданный интернет-сайт. Все это должно найти 
отражение в разделе «Ожидаемые результаты».
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«Механизмы/методы реализации проекта/программы» 

Для выполнения конкретной задачи выбираются свои механизмы/
методы её решения.

Механизмы – действия, которые необходимо сделать, чтобы 
произошли желаемые изменения.

В это приложение входит описание основных этапов проекта/про-
граммы и инструментов, позволяющих эффективно его реализовать, а 
также описание методов достижения поставленной цели и механизмов 
реализации проекта/программы. 

В разделе необходимо указать мероприятия, которые необходимы 
для получения желаемых результатов с помощью имеющихся и 
запрашиваемых ресурсов.

В данном разделе следует обосновать способность команды 
проекта/программы справиться с решением задач, указанных в 
заявке. Наиболее важно объяснить: кто именно и какие задачи будет 
выполнять; какой у каждого члена команды имеется практический 
опыт.	

Необходимо отразить, каким образом будет организовано 
освещение мероприятий проекта/программы в СМИ и в сети 
Интернет, в том числе описать договорённости с представителями 
СМИ (если они имеются). Здесь же можно указать ссылки на ресурсы 
проекта/программы в сети Интернет.

«Дальнейшее развитие проекта/программы»

Нужно указать, будет ли продолжена деятельность организации 
в том же направлении после завершения финансирования. Есть 
ли для этого возможность и какая? Какой социальный эффект 
ожидается от продолжения выбранной деятельности?

Оценка эффективности реализации проекта/программы может 
быть проведена с помощью опросов, анкетирования, зафиксированных 
документально и представленных в отчёте о результатах социально 
значимого проекта/программы.
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«Ожидаемые  конечные результаты»

В данном приложении описываются ожидаемые результаты ме-
роприятий проекта/программы с указанием количественных и каче-
ственных показателей.

Количественные показатели - количество участников конкретных 
дел, акций, мероприятий, подготовленные и изданные методические 
рекомендации, обученные на семинарах специалисты, публикации 
в прессе, объем оказанных услуг/продукта, целевой аудитории и так 
далее. Численные результаты должны выражаться в конкретных, из-
меряемых единицах (шт., руб., тоннах и т.д.).

Качественные показатели результативности проекта/программы - 
конкретные качественные изменения, которые произойдут в результа-
те реализации проекта/программы. (Рост числа граждан из уязвимых 
групп, способных самостоятельно справляться с финансовыми, пси-
хологическими проблемами, вести хозяйство и пр.; снижение дискри-
минации людей с инвалидностью или иных категорий; снижение числа 
людей, потребляющих алкоголь.)

Используемые показатели должны соответствовать следующим 
требованиям:

● адекватность (показатель характеризует реальную ситуацию в 
результате достижения цели или решения задачи);

● достижимость (значения этого показателя реалистично полу-
чить в рамках реализации проекта/программы);

● достоверность (способ сбора и обработки исходной информа-
ции можно будет подтвердить документально);

● измеримость (у показателя должны быть числовые значения);
● объективность (не допускается использование показателей, 

которые могут улучшаться при ухудшении реального положения дел);
● однозначность (смысл показателя не должен вызывать разноч-

тений, поэтому следует избегать сложных формулировок). 
Для относительных показателей можно указывать проценты.
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«Календарный план выполнения социально значимого 
проекта/программы»

В данном документе Вы должны перечислить все мероприятия 
проекта/программы, необходимые для его успешной реализации и ре-
шения задач.

Каждое мероприятие календарного плана должно быть направ-
лено на решение задач, приведенных в описании проекта/программы.

Из плана мероприятий должно стать ясным, что будет сделано, 
кто будет осуществлять деятельность, как, когда и в какой последо-
вательности, какие результаты это принесет. Важно обозначить и 
описать сроки выполнения каждого проектного этапа и последователь-
ность мероприятий.

Календарный план выполнения социально значимого проекта/программы
__________________________

(название проекта/программы)

№ 
п\п

Основные мероприятия 
проекта/программы

Место и дата 
проведения мероприятия

Ожидаемые 
результаты

«Смета расходов на выполнение социально значимого 
проекта/программы»

Смета представляет собой перечень расходов, необходимых для 
осуществления проекта/программы за счёт средств субсидии и за счёт 
собственных/привлечённых средств организации.

При составлении сметы необходимо опираться на такие разделы, 
как «Цель и задачи проекта/программы» и «Календарный план про-
екта/программы».

Взаимосвязь статей расходов и мероприятий проекта/программы, 
соответствие масштаба расходов масштабу проекта/программы (его 
цели и задачам) – важный показатель того, что вы можете грамотно 
распоряжаться средствами.
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Требования при составлении статей расходов:
1.	 статьи сметы соответствуют мероприятиям проекта/програм-

мы;
2.	 статьи понятны и подробны;
3.	 все виды работ на добровольной основе рассчитаны в денеж-

ном эквиваленте;
4.	 оплата труда отделена от прочих расходов;
5.	 смета соразмерна масштабу проекта/программы.

За счет средств субсидии разрешено осущест-
влять следующие расходы:

•	 административно-управленческие расходы, связанные с реа-
лизацией проекта/программы;

•	 расходы по оплате труда работников организации (за исключе-
нием административно-управленческого персонала) и специалистов, 
в том числе привлеченных на основании гражданско-правовых дого-
воров, задействованных в реализации проекта/программы, включая 
начисления на оплату труда;

•	 расходы по оплате услуг сторонних организаций в рамках реа-
лизации проекта/программы (оплата товаров, работ, услуг, в том числе 
транспортные расходы);

•	 расходы на арендную плату за пользование помещениями, ис-
пользуемыми в целях и в период реализации проекта/программы;

•	 расходы, связанные с приобретением оборудования, необхо-
димого для выполнения мероприятий проекта/программы;

•	 расходы на арендную плату за пользование оборудованием, 
используемым в целях и в период выполнения мероприятий проекта/
программы.

Рекомендуем при необходимости расходов, связанных с 
оплатой счета и банковских услуг учесть данную статью в сме-
те расходов. 
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Получателю субсидии запрещено приобретать за счет 
полученных средств, предоставленных в целях финансового обе-
спечения затрат получателей субсидий, иностранную валюту, за ис-
ключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным за-
конодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высо-
котехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих 
изделий, а также связанных с достижением целей предоставления 
указанных средств иных операций, определенных нормативными пра-
вовыми актами, муниципальными правовыми актами, регулирующими 
порядок предоставления таких субсидий некоммерческим организаци-
ям, не являющимся государственными (муниципальными) учреждени-
ями.

Рекомендации по заполнению таблицы сметы 
расходов

1) В наименованиях статей расходов избегайте общих фраз 
«Помещение» или «Канцелярские товары», «ГСМ». Необходимо 
формулировать более конкретно «Приобретение канцелярских 
товаров», «Аренда помещения», «Оплата расходов на ГСМ», 
«Предоставление помещения».

2) Количество единиц (с указанием названия единицы - чел., мес., 
шт. и т.д.);

3) Стоимость единицы (указывается в рублях.);
4) Общая стоимость (стоимость единицы * количество единиц = 

Общая стоимость указывается в рублях);
5) Софинансирование (не менее 25% общей суммы расходов на 

реализацию программы);
6) Запрашиваемая сумма (общая стоимость – софинансирование = 

Запрашиваемая сумма);

Софинансирование – денежные средства самой организации, 
денежные средства партнеров и оценка труда добровольцев проекта/
программы в денежном выражении.

Отметим, что процент софинансирования включен в критерий 
оценки «Эффективность».
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Приложение: информация об имуществе, имущественных правах, 
документы, подтверждающие софинансирование.

Общие рекомендации по составлению сметы

Не подгоняйте смету под максимальный размер субсидии!

Смета – это зеркало проекта/программы, формируйте бюджет для 
достижения реальных целей и проведения конкретных мероприятий.

Включайте в смету только расходы, связанные с проектом/про-
граммой.

Не нужно обозначать в бюджете расходы на текущую, не связанную 
с проектом/программой деятельность организации – эксперты это 
всегда замечают и отражают в своих оценках.

Проверьте обоснованность каждого вида затрат.

Сделайте мониторинг среднерыночной стоимости оборудования 
/ услуг / товаров, которые будут приобретены в рамках проекта/про-
граммы, в идеале – запросите у поставщиков прайс-листы.

Сверьте уровень оплаты труда задействованных в проекте/про-
грамме специалистов со среднерыночным. 

Дайте комментарии по каждому виду затрат в смете. Это покажет 
экспертам, что бюджет детально продуман, а все затраты обоснованы.

По возможности включайте в смету вклад партнеров.

Дополнительные источники финансирования и собственные 
средства НКО, вложенные в проект/программу, говорят о его устойчи-
вости и заинтересованности организации в его реализации независи-
мо от результатов конкурса.
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«Основные реализованные проекты и программы за по-
следние 3 года»

Здесь необходимо указать не более 3 проектов /программ, 
которые ранее были реализованы организацией. Следует указать 
название проекта/программы, даты начала и окончания их реализации, 
объем и источник финансирования, краткое описание, достигнутые 
результаты и ссылки на официальный сайт проекта/программы или 
официальные страницы в соцсетях. В случае если организация не 
имеет опыта реализации социально значимых проектов /программ, 
следует поставить отметку в графе «отсутствуют».

Основные реализованные проекты/программы за последние 3 года:
наименования программы 

суммы

источников финансирования

показателей результативности программы

После присвоения номера заявки необходимо в личном кабинете 
на портале госуслуг отслеживать статус обращения и при его измене-
нии с «Отправлено в ведомство» на «Принято ведомством».

При получении статуса «Принято ведомством» Вам необходимо 
распечатать всю заявку, приложить устав организации, свидетельство 

Сведения об основных реализованных программах за последние три года

да
Имеются реализованные программы за последние 3 года

Количество реализованных программ

Услуги      Оплата       Поддержка
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о государственной регистрации юридического лица, сведенья о бан-
ковских реквизитах, документ, подтверждающий отсутствие просро-
ченной задолженности у организации перед бюджетами всех уровней 
бюджетной системы Российской Федерации и государственными вне-
бюджетными фондами (Запрашиваться министерством по межведом-
ственным каналам и присылается на почту организации указанную в 
заявке).

Пакет сшивается и заверяется печатью организации и подписью 
руководителя.

Бумажный вариант заявки необходимо принести по адресу:
630011, г. Новосибирск, Красный проспект, 18, каб. 430, управ-

ление по связям с общественностью и патриотическому воспитанию 
министерства региональной политики Новосибирской области, с поне-
дельника по четверг с 9-00 до 17-00, в пятницу с 9-00 до 16-00, обеден-
ный перерыв с 13-00 до 13-48.



34

Ресурсные центры по развитию и 
поддержке НКО Новосибирской области
	МОО Местная общественная организация Сузунского района 

Новосибирской области по развитию социальных инициатив 
«Наследие» 
р.п.Сузун, ул. Ленина, д.14 
http://suzun.nso.ru

	МОО «Ресурсный центр общественных инициатив Черепанов-
ского района Новосибирской области» 
г. Черепаново, ул. Ломоносова, д.64А 
http://cherepanovo.nso.ru/

	МОО Искитимского района Новосибирской области «Ресурс-
ный центр поддержки общественных инициатив» 
п. Степной, Кооперативная улица, дом 5 
http://rcisk.ru

	МОО Искитимского района Новосибирской области «Ресурс-
ный центр поддержки общественных инициатив» 
п. Чернореченский, Кооперативная улица, дом 5 
http://rcisk.ru

	МОО Куйбышевского района новосибирской области «Ресурс-
ный центр по поддержке общественных объединений» 
г.Куйбышев, ул.Шишкова, д.2 
http://kainsk-today.ru/

	МОО Карасукского района «Центр общественных инициатив» 
г.Карасук, ул.Октябрьская,д.8 
http://adm-karasuk.ru

	МОО «Ресурсный центр общественных инициатив Купинского 
района Новосибирской области» 
г.Купино, ул. Советов, д.89 
http://kupino.nso.ru/



35

	МОО «Центр содействия и поддержки деятельности неком-
мерческих организаций и инициативных групп граждан Чанов-
ского района 
р.п.Чаны, ул. Советская, д.118/1 
http://chany.nso.ru/ 

	МОО Татарского района Новосибирской области «Ресурсный 
центр общественных инициатив» 
г.Татарск, ул.Ленина, д.67 «а» 
http://regiontatarsk.ru 

	МОО по поддержке общественных инициатив «Ресурсный 
центр Барабинского района  «СОДРУЖЕСТВО» 
г. Барабинск, ул.Ульяновская, д.66, каб.15 
http://www.admbaraba.ru/ 

	МОО Коченевского района Новосибирской области «Ресурс-
ный Центр поддержки общественных инициатив» 
р.п. Коченево, ул. Октябрьская, 43 
inf.kochadm@bk.ru

	МОО «Ресурсный центр поддержки общественных инициатив 
Здвинского района  
с. Здвинск, ул. Карла Маркса, 6 
http://zdvinsk.nso.ru         

	ОУ «Ресурсный центр развития гражданского общества Ново-
сибирской области»  
г. Бердск, ул. Большевистская, 2Б - 74  
http://www.berdskadm.ru

	МКУ Краснозерского района Новосибирской области «Инфор-
мационно-методический центр» 
р.п. Краснозерское, ул. Чкалова, 5 
www.imc.kra.edu54.ru

	МОО «Центр гражданской инициативы Маслянинского района  
р.п. Маслянино, ул. Коммунистическая, 1 «А» 
http://maslyanino.nso.ru/page/1229
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	Ресурсный центр поддержки общественных инициатив Север-
ного района  
с. Северное, ул. Ленина, д.18 
http://severnoe.nso.ru/page/159

	Муниципальное казенное образовательное учреждение до-
полнительного образования «Межшкольный методический 
центр» 
г. Чулым, пер. Иткульский, дом 20, кв. 5 
http://mmc.chu.edu54.ru

	МОО по поддержке общественных инициатив «Ресурсный 
центр Венгеровского района Новосибирской области»  
с. Венгерово, ул. Ленина, 66 
http://rcven.netdo.ru

	МОО Ресурсный центр поддержки общественных инициатив» 
Тогучинского района  
г. Тогучин, ул. Театральная, дом 7 
http://toguchin.nso.ru

	МОО по поддержке общественных инициатив «Ресурсный 
центр Мошковского района Новосибирской области» 
р.п. Мошково, ул. Кирова, д. 5 
http://moshkovo.nso.ru

	МОО Ордынского района Новосибирской области «Ресурсный 
центр общественных инициатив» 
р.п. Ордынское, пр.Революции,д.15 
http://reccentr.wixsite.com/ordarescenter

	МОО Колыванского района Новосибирской области «Ресурс-
ный центр общественных инициатив» 
р.п. Колывань, ул. М. Горького, д.49 
https://kolivan.nso.ru 

	Местная общественная организация по поддержке обще-
ственных инициатив «Ресурсный центр Болотнинского района 
Новосибирской области» 
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г. Болотное, ул. Забобонова, д. 1 А 
http://bolotnoe.nso.ru/

	Местная общественная организация по поддержке обще-
ственных инициатив «Ресурсный центр Баганский района 
Новосибирской области» 
с. Баган, ул. М. Горького, д. 30

	Местная общественная организация по поддержке обще-
ственных инициатив «Ресурсный центр г. Обь» 
г. Обь, ул. Строительная, д. 1

	Местная общественная организация города Искитима Новоси-
бирской области «Ресурсный центр поддержке общественных 
инициатив» 
г. Искитим, Набережная улица, д. 20, кв. 74 
http://rcisk.ru/
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Ресурсные центры 
НКО г. Новосибирска

	РЦ в Дзержинском  районе 
ул. Королева, 32  
novsjannikova@admnsk.ru

	РЦ в Железнодорожном районе  
Вокзальная магистраль, 2 
dscotnikov@admnsk.ru

	РЦ в Заельцовском районе  
ул. Д. Ковальчук, 185 
korkinst29@gmail.com 

	РЦ в Калининском районе 
ул. Б. Хмельницкого, 8/1 
UGolubeva@admnsk.ru 
ул. Кочубея, 3/1 
EDubrovsky@admnsk.ru 

	РЦ в Кировском районе 
ул. Сибиряков Гвардейцев,66 
EVVasileva@admnsk.ru  
ул. Урманова, 11  
NSmirnitskaya@admnsk.ru 

	РЦ в Ленинском районе 
ул. Станиславского, 6 
iraida_26@mail.ru  

	РЦ в Октябрьском районе 
ул. Сакко и Ванцетти, 33 
Ubelova@admnsk.ru

	РЦ в Первомайском районе 
ул.4-ая Пятилетка,28а 
ogrebenkina@admnsk.ru 
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	РЦ в Советском районе 
ул. Новоморская,12 
EShatova@admnsk.ru 
ул. Арбузова, 1а 
OVaytsel@admnsk.ru

	РЦ в Центральном  районе 
ул. Крылова,61а 
ILencheva@admnsk.ru 
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Контактная информация

Управление по связям с общественностью и патриотическому 
воспитанию министерства региональной политики Новосибирской 
области: 630011, г. Новосибирск, Красный проспект, 18, каб. 430, 
www.nko.nso.ru

Консультации можно получить по телефонам: 238-65-82, 238-65-
83, 238-65-87, 238-65-89.

Оперативная обратная связь через e-mail: iva@nso.ru, kgi@nso.ru, 
chda@nso.ru, paoa@nso.ru.

При подготовке методического пособия были использованы материалы  
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